KASI PENGADAAN DAN KEPANGKATAN

BIDANG PERENCANAAN, PENGADAAN, MUTASI DAN DATA
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN

SUMBER DAYA MANUSIA DAERAH

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

3. PP 9/2000 Sebagaimana Telah Diubah Dengan PP 12/2002
4. KEP KA BKN 12/2002 Tentang Kenaikan Pangkat PNS

3. Kepala Bidang
4. Kepala BKPSDMD

KOTA PANGKALPINANG Disahkan Oleh Kepala Badan Kepegawaian Daerah dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah
Nama SOP Kenaikan Pangkat
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanan
1. UU 8/1974 Sebagaimana Telah Diubah Dengan UU 43/1999 1. Pelaksana 5. SKPD
2. PP 9/2003 tentang Wewenang Pengangkatan, Pemindahan & Pemberhentian PNS 2. Kepala Seksi 6. BKPSDM Provinsi

7. BKN Regional VIl Palembang

|IKeterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SKPD se Kota Pangkalpinang
2. BKD Provinsi Kep. Bangka Belitung
3. BKN Regional VIl Palembang

1. Aturan Perundang - Undangan

2. Koneksi Internet

Peringatan

Pencatat dan Pendataan

1. Kompelsitas Proses Kenaikan Pangkat
2. Pengusulan dari SKPD yang terlambat

1. Verifikasi Berkas

PROSEDUR

Surat Edaran Kenaikan Pangkat
Dari BKN Kanreg Vil

Surat Edaran

2 Surat Edaran Kenaikan Pangkat
" |BKPSDMD

3 Hari

Surat Edaran Terit Dari
BKPSDMD Kota

3. |Pengusulan Dari SKPD

Berkas Kenaikan Pangkat

4 Minggu (JFU & Jab.
Struktural ) dan 8
Minggu Untuk JFT

Daftar Usul Kenaikan
Pangkat dari SKPD

4, |Entry Data

gl

Berkas Kenaikan Pangkat

2 Minggu

Data Dimasukkan ke dalam

File Komputer

5. |Verifikasi Berkas ﬂ»D

1 Minggu

Daftar Kekurangan Berkas

yang Harus Dilengkapi




Kekurangan Berkas Telah

Kelengkapan Berkas

6. |Kelengkapan Berkas i
o dilengkapi 1Minggu | piterima BKPSDMD Kota
[:" - _[ ] “[ ]ﬁp[ ] Usul kenaikan Pangkat ke
Berkas dinvatakan lengk BKN Kanreg VII untuk Gol.
Pengusulan, Pencetakan dan g mva- anan lengkap IIl/d kebawah dan BKD
% Penandatanganan Nota - » B Stwmt dvmalkan untok Prov Untuk Gol IV/a ke
ARBRiken pangksat atas, di tandatangani Ka.
l ] “ [—"—] Dilakukan Secara
E i i : - : X Online, Berbasis
" ntry Data Melalui SAPK ( Sistem Jaringan Internet dan Koneksi Daftar Nominatif Usul Web. Mulai
" |Aplikasi Pelayanan Ke i ' ;
p y pegawaian ) yang bagus Kenaikan Pangkat ik gtk . Ok
2011
9. |verifikasi Daftar Kekurangan Berkas
lj yang Harus Dilengkapi PNS
10. |Kelengkapan Berkas D = L.‘[:] B Lj Kekurangan Berkas telah T - Kekurangan Berkas yang
dilengkapi o harus dilengkapi
i < ‘ Nota Persetujuan Teknis
12. |Penyerahan Nota Persetujuan i 2 Tahapan i .mendapat No_mor
dan ditandatangani oleh
Ka. BKN Kanreg VI
13. [Entry Nomor Nota Persetujuan * 1 Minggu
> Penandatangan SK dan Pembuatan { ]"“‘[ ]"“’{ ]“‘"'{ ] ’ " cll.:antanga.:l e leh
* |Petikan SK 2 Minggu Walikota, Petikan SK Olel
Sekda dan Ka. BKPSDMD
1s. Penyerahan Petikan SK dari SKPD D‘__D - > - Petikan SK Kenaikan

Ke PNS

Pangkat

Keterangan :
D : Proses Kenaikan Pangkat Golongan lll/d kebawah

. : Proses Kenaikan Pangkat Golongan IV/a dan IV/b




