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Surat Edaran Terit Dari
BKPSDMD Kota
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WAKTU

Berkas Kenaikan Pangkat
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Verifikasi Berkas

Entry Data

Pengusulan Dari SKPD

Surat Edaran Kenaikan Pangkat
BKPSDMD

Surat Edaran Kenaikan Pangkat
Darl BKN Kanreg VII

5.

4.

3.

2.

1.

URAIAN PROSEDUR

1. Verifikasi Berkas
Pencatat dan Pendataan

1. Aturan Perundang - Undangan
2. Koneksi Internet

Peralatan / Perlengkapan

5.SKPD
6. BKPSDM Provinsi
7. BKN Regional VII Palembang

1. Pelaksana
2. Kepala Seksi
3. Kepala Bidang
4. Kepala BKPSDMD

Kualiflkasi Pelaksanan

1. Kompelsitas Proses Kenaikan Pangkat
2. Pengusulan dari SKPD yang terlambat

Peringatan

1. SKPD se Kota Pangkalpinang
2. BKD Provinsi Kep. Bangka Belitung
3. BKN Regional VII Palembang

Keterkaitan

1. UU 8/1974 Sebagaimana Telah Diubah Dengan UU 43/1999
2. PP 9/2003 tentang Wewenang Pengangkatan, Pemlndahan & Pemberhentian PNS
3. PP 9/2000 Sebagaimana Telah Diubah Dengan PP 12/2002
4. KEP KA BKN 12/2002 Tentang Kenaikan Pangkat PNS

Dasar Hukum

Kenaikan Pangkat

Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah

Kepata Badan Kepegawaian Daerah dan

Nama SOP

Disahkan Oleh

Tanggal Pengesahan

Tanggal Revisi

Tanggal Pembuatan

Nomor SOP

^^^ KOTA PANGKALPINANG
^j^jjpj^ ^UMBER DAYA MANUSIA DAERAH
XrJ.^L  BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
^"""^F     BIDANG PERENCANAAN, PENGADAAN, MUTASI DAN DATA

V^ll^V KASI PENGADAAN DAN KEPANGKATAN



Keterangan:

f       ]    : Proses Kenaikan Pangkat Golongan ill/d kebawah

|B : Proses Kenaikan Pangkat Golongan IV/a dan IV/b

CD++CD

CD^ CDPenyerahan Petikan SK darl SKPD
KePNS

Penandatangan SK dan Pembuatan
Petikan SK

Entry Nomor Nota Persetujuan

Penyerahan Nota Persetujuan

Kelengkapan Berkas

Verifikas!

Entry Data Melalui SAPK (Sistem
Aplikasi Pelayanan Kepegawaian)

Pengusulan, Pencetakan dan
Penandatanganan Nota

Kelengkapan Berkas

DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA

Petikan SK Kenaikan
Pangkat

SK ditantangani Oleh
Walikota, PetikanSKOIeh
Sekda dan Ka. BKPSDMD

2 Minggu

1 Minggu

Nota Persetujuan Teknis
telah mendapat Nomor
dan ditandatangani oleh
Ka. BKNKanregVII

2Tahapan

Kekurangan Berkas yang
hams ditengkapi

1 Minggu
Kekurangan Berkas telah
dilengkapi

Daftar Kekurangan Berkas
yang Hams Dilengkapi PNS

Dilakukan Secara
Online, Berbasls
Web. Mulal
diberlakukan 1 Okt

2011

Daftar Nomlnatif Usul
Kenaikan Pangkat

Jaringan Internet dan Koneksi
yang bagus

Usul kenaikan Pangkat ke
BKNKanreg VII untuk Gol.
Ill/d kebawah dan BKD
Prov Untuk Gol IV/a ke
atas, di tandatanganl Ka.
BKPSDMD Kota4 Minggu

Berkas dinyatakan lengkap
dan dapat diusulkan untuk
kenaikan pangkat

Kelengkapan Berkas
Diterima BKPSDMD Kota

1 Minggu
Kekurangan Berkas Telah
dilengkapi


