
 

 

 
 
 
 
 
 

WALI KOTA PANGKAL PINANG 
 

 

Yth. 1. Sekretaris Daerah 

2. Para Staf Ahli Wali Kota 
3. Para Asisten Sekda  
4. Para Kepala Perangkat Daerah  

Se-Kota Pangkal Pinang 
 

SURAT  EDARAN 

NOMOR: 244/BKPSDMD/XII/2025 
 

TENTANG 
 

PELAKSANAAN APEL GABUNGAN SENIN PAGI DI LINGKUNGAN 

PEMERINTAH KOTA PANGKAL PINANG TAHUN 2026 
 

Dalam rangka pembinaan disiplin dan peningkatan kualitas kinerja 

Aparatur Sipil Negara (ASN) dan Tenaga Non ASN di Lingkungan Pemerintah 

Kota Pangkal Pinang, bersama ini disampaikan beberapa hal sebagai berikut: 
 

1. Pelaksanaan Apel gabungan senin pagi untuk seluruh ASN dan Tenaga 

Non ASN dilaksanakan satu kali (1x) dalam satu bulan, pada hari senin 

minggu pertama setiap bulannya; 
 

2. Pelaksanaan Apel gabungan senin pagi dilaksanakan di halaman Kantor 

Wali Kota Pangkal Pinang dimulai pukul 07.30 WIB; 
 

3. Petugas Upacara diatur oleh masing-masing Perangkat Daerah dan 

dilatih oleh SDM Linmas Satuan Polisi Pamong Praja Kota Pangkal Pinang 

sesuai jadwal terlampir; 
 

4. Sarana dan prasarana upacara diatur dan difasilitasi oleh Bagian Umum 

Sekretariat Daerah Kota Pangkal Pinang. 
 

 Demikian disampaikan untuk dipedomani dan dilaksanakan 

dengan penuh tanggung jawab. 
 

 

Ditetapkan di Pangkal Pinang 
Pada tanggal 31 Desember 2025 
 

WALI KOTA PANGKAL PINANG 

 
 
 

 
SAPARUDIN 



 

 

 

 

 

A. SUSUNAN UPACARA APEL PAGI GABUNGAN KOTA PANGKAL 

PINANG 

 

1.  Komandan Upacara memasuki Lapangan Upacara langsung 

mengambil alih pasukan 

2. Inspektur Upacara tiba di Lapangan Upacara 

3. Penghormatan kepada Inspektur Upacara 

4. Laporan Komandan Upacara kepada Inspektur Upacara 

5. Pembacaan Teks ASN Berakhlak 

6. Amanat Inspektur Upacara 

7. Pembacaan Do'a 

8. Laporan Komandan Upacara kepada Inspektur Upacara 

9. Penghormatan kepada Inspektur Upacara 

10. Inspektur Upacara meninggalkan Lapangan Upacara 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran I     Surat Edaran  Wali Kota Pangkal Pinang 
                       Nomor  :  244/BKPSDMD/XII/2025 
                       Tanggal :  31  Desember 2025 



 

 

 

 

 

B. JADWAL UPACARA APEL PAGI GABUNGAN 

 

NO. TANGGAL PD YANG BERTUGAS PELATIH 

1. 5 Januari 2026 
Dinas Pendidikan dan 
Kebudayaan 

SDM Linmas 
Satpol-PP 

2. 2 Februari 2026 
Badan Penanggulangan 

Bencana Daerah 

SDM Linmas 

Satpol-PP 

3. 6 April 2026 
Dinas Koperasi, UMKM 
dan Perdagangan 

SDM Linmas 
Satpol-PP 

4. 4 Mei 2026 Dinas Pangan Pertanian 
SDM Linmas 
Satpol-PP 

5. 6 Juli 2026 Dinas Tenaga Kerja 
SDM Linmas 

Satpol-PP 

6. 3 Agustus 2026 
Dinas Komunikasi dan 
Informatika 

SDM Linmas 
Satpol-PP 

7. 7 September 2026 Dinas Perhubungan 
SDM Linmas 
Satpol-PP 

8. 5 Oktober 2026 
Dinas Perpustakaan & 

Kearsipan 

SDM Linmas 

Satpol-PP 

9. 2 November 2026 Kecamatan Rangkui 
SDM Linmas 
Satpol-PP 

10. 7 Desember 2026 Kecamatan Gerunggang 
SDM Linmas 
Satpol-PP 

 

Catatan:  

1. Jadwal Petugas (format terlampir) sudah harus dikirim paling lambat sepuluh hari (10) 
hari sebelum pelaksaan apel dimulai, ditujukan ke Bidang SDM Linmas Satpol-PP Kota 

Pangkal Pinang dan ditembuskan ke KESBANGPOL Kota Pangkal Pinang. 

2. Perngkat Daerah yang bertugas dapat menyiapkan: 
a. Papan Nama Perangkat Daerah dapat di ambil di KESBANGPOL Kota Pangkal Pinang; 

b. Menyusun Papan Nama Perangkat Daerah sesuai dengan denah terlampir; 

c. Papan Nama Perangkat Daerah di kembalikan ke KESBANGPOL Kota Pangkal Pinang 

setelah apel gabungan selesai. 

 

Pangkal Pinang, 31 Desember 2025 
 

WALI KOTA PANGKAL PINANG 

 
 
 

 
SAPARUDIN 

 

  

Lampiran II     Surat Edaran Wali Kota Pangkal Pinang 
                       Nomor  :   244/BKPSDMD/XII/2025 
                       Tanggal :   31   Desember  2025 



 

 

 

C. FORMAT SUSUNAN PETUGAS UPACARA 

 

DAFTAR SUSUNAN PETUGAS UPACARA APEL GABUNGAN SENIN PAGI TANGGAL…….. 

NO. BULAN NAMA 
JABATAN / PERANGKAT 

DAERAH 
BERTUGAS SEBAGAI 

1.  

  Perwira Upacara 

  Komandan Upacara 

  Pembawa Acara 

  Pembawa Teks ASN BerAHLAK 

  Pembaca Do’a 
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D. DENAH BARISAN PD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran VI  Surat Edaran Pj. Wali Kota Pangkal Pinang 
                       Nomor  :  244/BKPSDMD/XII/2025 
                       Tanggal :  31  Desember 2025 


